N2i04/2012

ANTONIO DOS SANTOS ROBALO, Presidente da Camara Municipal do Sabugal, em
cumprimento da deliberagdo da Assembleia Municipal de 27/04/2012, torna publico a

aprovacio do Regulamento da Biblioteca Municipal do Sabugal e do Centro de

Estudos Jesué Pinharanda GOmes.-—---=---m=smmsmmmmmmmmmmommmmssssms oo oo

MUNICIPIO DO SABUGAL
Regulamento

Anténio dos Santos Robalo, Presidente da Camara Municipal do Sabugal, torna publico
que, apos ter decorrido o periodo de apreciagao publica, foi aprovado em reunido do
Executivo Municipal do dia 11 de abril de 2012 e em sessdo da Assembleia Municipal do
dia 27 de abril, do corrente ano, o Regulamento da Biblioteca Municipal do
Sabugal e do Centro de Estudos Jesué Pinharanda Gomes.

4 de maio de 2012 — O Presidente da Camara, Antdnio dos Santos Robalo.

Regulamento da Biblioteca Municipal do Sabugal e do Centro de Estudos

Jesué Pinharanda Gomes

Preambulo

O presente Regulamento pretende ser um instrumento regulador da
Biblioteca Municipal do Sabugal e do Centro de Estudos Jesué Pinharanda

Gomes.

A Biblioteca Municipal do Sabugal, enquanto Biblioteca Piablica rege-se
pelos valores fundamentais de liberdade, prosperidade e
desenvolvimento da sociedade. Neste sentido proporciona a igualdade de

oportunidades no acesso 4 informacdo, conhecimento, cultura e



pensamento — conjunturas indispensdveis apresentadas no Manifesto da
UNESCO sobre Bibliotecas Publicas. A Biblioteca apresenta-se, ainda,
como um alicerce fundamental para o desenvolvimento local,
disponibilizando, aos utilizadores, recursos, equipamentos e servigos que
lhes permitam beneficiar de uma participagao ativa e construtiva na

sociedade.

Face ao exposto, e gragas a doagdo de Jesué Pinharanda Gomes, a
Biblioteca Municipal do Sabugal, enriquece 0 seu acervo documental com
obras, generosamente, oferecidas pelo escritor. A relevancia da doagéo,
permitiu dedicar-lhe uma sala no edificio da Biblioteca — o Centro de
Estudos Jesué Pinharanda Gomes, onde é possivel consultar as obras
pertencentes & biblioteca pessoal do autor. Sala, esta, dedicada a
investigacio e ao estudo, com catalogo acessivel aos utilizadores,

facilitando, a pesquisa e investigagao.

Jesué Pinharanda Gomes estudioso e investigador da Cuitura Portuguesa
Contemporanea, enriquece, desta forma, o Concelho do Sabugal, através
da doacdo da sua biblioteca pessoal, com particular incidéncia nas areas

da Literatura e Historia Religiosa, Antropoldgica, Cultural e Filosofica.

Atendendo, aos objetivos definidos, aos servigos disponibilizados pela
Biblioteca Municipal do Sabugal, os guais pretendem ser um servigo de
referéncia para os utilizadores, e a privilegiada doacio de Jesué
Pinharanda Gomes, é de todo o interesse a criagdo de normas que
regulem a utilizagdo da Biblioteca Municipal do Sabugal e Centro de

Estudos Jesué Pinharanda Gomes.

Assim, ao abrigo de competéncia regulamentar propria nos termos do
artigo 241.2 da Constituigdo e em obediéncia ao disposto na alinea a) do
n.2 7 do artigo 64.2 da Lei 169/99, de 18 de setembro, na sua atual
redagio, elaborou-se este Projeto de Regulamento da Biblioteca

Municipal do Sabugal e do Centro de Estudos Jesué Pinharanda Gomes.

CAPITULO |

Disposi¢cOes Gerais



Artigo 1.2

Objeto

O presente regulamento designa as normas gerais de funcionamento e

condicBes de utilizagdo da Biblioteca Municipal do Sabugal e do Centro

de Estudos Jesué Pinharanda Gomes, doravante designados por BMS e

CEJPG, destinando-se a todos os seus utilizadores.

1.

2.

Artigo 2.2
Missdo

A BMS e o CEJPG como instituigbes culturais que sdo, tém como
missdo facultar o acesso a informagdo, permitindo o

desenvolvimento social, cultural e educativo dos cidaddos.

A BMS e o CEJPG sdo um servico plblico cultural, que incluem na
sua miss3o e de acordo com os principios definidos pelo Manifesto

da Unesco:
a) Criar e fortalecer os habitos de leitura nas criancgas, desde a
infancia,
b) Apoiar a educacdo individual e a autoformagdo, assim como a

educacio formal a todos os niveis;

¢} Assegurar a cada pessoa os meios para evoluir de forma

criativa;

d) Estimular a imaginacio e criatividade das criangas e dos

jovens;

e} Promover o conhecimento sobre a heranca cultural, o apreco

pelas artes e realizagbes e inovagdes cientificas;

f) Possibilitar o acesso a todas as formas de expressdo cultural

das artes do espetaculo;
g) Fomentar o didlogo intercultural e a diversidade cultural;

h) Apoiar a tradigdo oral;



i) Assegurar o acesso dos cidaddos a todos os tipos de

informacgao da comunidade local;

i) Proporcionar servigos de informacdo adequados as empresas

locais, associacbes e grupos de interesse;

k) Facilitar o desenvolvimento da capacidade de utilizar a

informacgdo e a informética;

I} Apoiar, participar e, se necessario, criar programas e
atividades de alfabetizacdo para os diferentes grupos

etarios.

Ariigo 3.2

Horario de Funcionamento

O funcionamento das instalacbes culturais supramencionadas, funciona

de acordo com horédrio estabelecido pela Autarquia.

Artigo 4.2
Visitas

1. A visita aos espagos municipais, objeto do presente regulamento, é

de livre acesso e gratuita a todo e qualquer cidaddo.

2. As visitas guiadas deverdo ser solicitadas previamente por escrito,
ao Presidente da Camara Municipal do Sabugal, a fim de que os

respetivos servigos organizem o espago para rececdo da visita.

Artigo 5.2

Aceitacdo Prévia

A utilizagdo das instalagbes culturais por utilizadores e demais utentes
implica a aceitacdo prévia das normas constantes no presente

Regulamento.



CAPiTULO Il
Utilizadores
Artigo 6.2
Conceito

Os utilizadores serfdo todos os cidaddos que acedam aos servigos
prestados pela BMS e pelo CEJPG. Podem utilizar os servigos prestados
pela BMS e o CEJPG qualquer individuo, ou entidade em nome coletivo,
sem disting3o de idade, raga, sexo, religido, nacionalidade, lingua ou

condigdo social.

Artigo 7.2

Cartdo de Leitor

1. O empréstimo domicilidrio estd condicionado a obtengdo de um

Cartdo de Leitor, sendo este gratuito;

2. Poderdo obter o Cartio de Leitor os residentes, a titulo
permanente ou ndo, no Concelho do Sabugal, com idade igual ou

superior a 2 anos;
3. Para a obtencdo do Cartdo de Leitor o utilizador devera:
a) Preencher a ficha de inscrigdo;
b) Apresentar uma fotografia;

¢) Apresentar um documento de identificagdo (B.l / C.C, cédula

pessoal ou carta de conducgédo);

d) Apresentar a ficha de inscri¢do assinada pelos encarregados
de educacdo se for utilizador com idade igual ou inferior a 18

anos;

4. O Cart30 de Leitor permite o acesso a todos os servigos

disponiveis;



1.

1.

5. O Cartdo de Leitor sera reavaliado de 3 em 3 anos;

6. Qualquer alteragio dos elementos de identificacdo do Cartdo de

Leitor deverd ser comunicada com a maior brevidade possivel;

7. O Cartdo de Leitor € pessoal e intransmissivel.

Artigo 8.2

Acesso a documentacio

A BMS e o CEJPG funcionam em livre acesso, devendo os utilizadores
dirigirem-se as respetivas salas de leitura e consultarem as obras que

se encontram nas estantes;

Os documentos encontram-se dispostos por assunto, segunda a

Classificacdo Decimal Universal;

Os documentos consultados na sala de leitura, deverdo ser deixados
em cima da mesa, destinada para o efeito, para posterior arrumagdo

por parte do funcionario;

Os utilizadores tém acesso aos periddicos (jornais e revistas).
Encontra-se em deposito para consulta jornais de dmbito regional e

nacional do ano corrente;

E proibida a permuta de obras, por parte dos utilizadores, da sala de
leitura da BMS para o CEJPG ou vice-versa, salvo autorizagdo do

técnico responsavel;

A documentacdo antiga necessitara de autoriza¢do prévia do técnico,

a fim de preservar o seu estado de conservagdo e valor documental.

Artigo 9.¢
ProibicGes
O utilizador devera manusear os espécimes de forma cuidadosa, ndo

devendo forgar a lombada, ndo sublinhando as obras, nem ensalivando

os dedos para a sua folheagdo;



£ expressamente proibido retirar qualquer sinalizagdo pertencente aos
documentos, Livio e Ndo Livro - cotas, carimbos ou quaisquer outros

sinais ou registos;

N3o ¢ permitido escrever nas margens das paginas ou nas folhas em
branco dos documentos impressos, dobrar as folhas, rasgé-las, corta-

las ou de qualquer outra forma deixar marcas nesses documentos;

Ndo é permitido comer e beber no interior dos espagos destinados a

leitura ou consulta de outros documentos;
Ndo é permitido o uso de telemdvel nas salas de leitura;

£ proibida a retirada de quaisquer equipamentos ou documentos para

o exterior, sem que para tal tenha sido concedida autorizagdo prévia;

O ndo cumprimento do estabelecido, poderd levar a anulagdo do
estatuto de utilizador, bem como a aplicagcdo das penalizagfes

previstas no art. 159,

Artigo 10.¢

Direitos

S30 direitos dos utilizadores:

a) Circular livremente pelos espagos destinados ao publico;

b) E garantida a protegio e confidencialidade dos dados
pessoais fornecidos para efeitos de inscrigdo, destinando-se
a ser exclusivamente utilizados, pela BMS e CEJPG, para fins
estatisticos, de gestdo de utilizadores, empréstimo e

divulgacdo de atividades e servigos;

¢) O utilizador tem direito a leitura presencial de todos os
documentos que se encontrem nos espacos de livre acesso,
sem que para isso tenham de preencher qualquer requisigéo
ou de possuir Cartdo de Leitor, no entanto a utilizagdo dos
computadores obriga ao preenchimento de uma folha de

utilizagdo de recursos informaticos e a apresentagdo do



Cartdo de Leitor ou de um documento de identificacdo

atualizado;

d) Ter acesso ao empréstimo domiciliario, nas condi¢des

e)

f)

g)

h)

definidas no presente Regulamento, desde que seja portador

do Cartio de Leitor;
Usufruir de todos os servigos prestados pela BMS e CEIPG;

Obter da parte dos funcionarios os esclarecimentos
necessarios a correta utilizagdo dos equipamentos, servigos e

acesso aos documentos;

Estar informado sobre os servicos, recursos de informacgdo e

atividades desenvolvidas na BMS e CEIPG;

Apresentar criticas, propostas, reclamagbes e sugerir a

aquisicdo de obras.

Artigo 11.2

Deveres

Sdo deveres dos utilizadores:

a)

b)

c)

d)

e)

Cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no presente

Regulamento;

Manter em bom estado de conservacdo os documentos que
lhe forem facultados, bem como fazer bom wuso das

instalagdes e equipamentos;

Depositar os documentos, apos consulta, em cima da mesa,
destinada para o efeito, para posterior arrumagdo por parte

dos funcionérios;

Cumprir os prazos estipulados para a devolugdo dos

documentos requisitados;

Contribuir para a presenga de um ambiente agradéavel de

trabalho e lazer;




f} Respeitar e cumprir as indicacbes que forem transmitidas

pelos funcionarios;

g} Comunicar imediatamente a perda ou extravio do Cartdo de
Leitor, sob pena de ser responsabilizado por eventuais

utilizacdes fraudulentas por terceiros;

h} Comunicar qualquer mudancga de residéncia ou de contacto

para que se proceda a atualizagdo dos dados do utilizador;

i) Colaborar no preenchimento dos impressos que possam ser

entregues para fins estatisticos ou de gestao;

j} Comportar-se respeitando as normas civicas de convivéncia.
Ndo pode fumar, comer, beber, usar o telemével, sentar-se
sobre as mesas ou deslocar moéveis da posicdo em gue se

encontram sem autorizagdo do funcionario;

k} A biblioteca é um espac¢o de liberdade onde deve existir
respeito pelos funcionarios, pelos utilizadores, pelo espag¢o e

pelos documentos.

CAPITULO I
Empréstimo domicilidrio
Artigo 12.¢
Utilizacdo

1. O emprestimo domicilidrio poderd ser utilizado por todas as

pessoas gue se encontrem munidas do Cartdo de Leitor;
2. O empreéstimo pode ser individual ou coletivo;

3. Todas as obras integrantes do legado do CEJPG ndo sdo objeto de

empréstimo domicilidrio.

Artigo 13.2

Empréstimo individual




1. O empréstimo individual processa-se ap6s apresentagdo do Cartdo

de Leitor e preenchimento da respetiva ficha de requisicdo;

2. Est3o disponiveis para empréstimo todos os fundos bibliograficos,

a excecdo de:

a) Obras consideradas de referéncia, tais como enciclopédias,

dicionarios e atlas;

b) Obras pertencentes ao fundo local e material ndo livro
(fotografias, cartazes, etc.), exceto quando existe mais de um

exemplar;

c) Obras raras, esgotadas, consideradas de luxo ou em mau estado

de conservacado;

d) Em determinadas condigBes, tais como para fins de ensino ou de
investigacdo, o empréstimo domicilidrio destas obras podera ser
excecionalmente permitido de acordo com decisdo superior, a

excecdo do espdlio do CEJPG.

3. Cada utilizador podera requisitar até trés livros por um periodo
maximo de 15 dias seguidos, podendo este prazo ser renovado
desde que n3o haja interessados em lista de espera e que a

devolucdo tenha sido efetuada dentro do limite atras referido.

Artigo 14.°

Empréstimo coletivo

1. O empréstimo coletivo ¢ considerado no caso de estabelecimentos
de ensino, grupos de leitores organizados, ou outras bibliotecas,
devendo cada umas das entidades requisitantes indicar um

responsavel pela requisicdo.

2. Cada instituicdo requisitante poderd requisitar um maximo de 15
livros e 2 documentos audiovisuais, no entanto, e mediante
autorizagio superior o nimero de documentos requisitados podera

ser dilatado;
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3. O periodo maximo de empréstimo coletivo é de 30 dias para livros
e 7 para documentos audiovisuais, podendo estes prazos serem
renovados por quinze dias, desde que ndo haja interessados em
lista de espera e a devolucdo tenha sido efetuada dentro do limite

atras referido;

4. Qualgquer outra forma de empréstimo coletivo sera decidida pelo

responsavel da BMS.

Artigo 15.2

Penalizacdes

1. Os atrasos na entrega dos documentos requisitados sdo
penalizados com inibicdo da realizacdo de novos empréstimos por

um periodo igual aos dias em atraso;

2. Em caso de extravio ou dano grave, o utilizador é o exclusivo
responsavel pelos documentos requisitados, pelo que terd de

indemnizar a Camara Municipal do Sabugal;

3. Na eventualidade de um documento ser danificado ou extraviado
pelo utilizador, este deverd entregar, no prazo maximo de 30 dias,

um espécime igual ou semelhante ao requisitado;

4. A BMS reserva-se no direito de recusar novos empréstimos a
utilizadores responsaveis pelo extravio, dano ou posse prolongada

e abusiva de documentos.

CAPITULO IV
Utitizagdo dos equipamentos informaticos
Artigo 16.2
Utilizacdo

A BMS e o CEJPG disponibilizam um conjunto de recursos informaticos

de apoio as atividades de estudo, consulta e investigacdo.
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a)

b)

g)

h)

Os utilizadores podem usar os eguipamentos informéticos
destinados ao publico de forma particular e individual, para
realizarem as suas pesquisas e trabalhos, mediante
preenchimento de folha de utilizacdo de recursos

informaticos;

O tempo maximo de permanéncia no computador é de 30

minutos por cada utilizador;

Caso ndo haja utilizadores em lista de espera, o periodo

referido no ponto anterior poderd ser renovado;

O utilizador deverd deixar o computador nas mesmas
condigbes em que o encontrou, sendo, expressamente
proibido alterar a sua configuracdo, nomeadamente no que
respeita a instalacdo ou alteragdo de software, alteragdo da
configuragdo de hardware ou qualquer outra agdo que altere

as condicdes de utilizagdo desse mesmo computador;

Ndo ¢ permitido o acesso a sites que contenham contetGdos
gue violem os direitos e liberdades, fomentem a pratica de
crimes ou promovam a intolerancia, violéncia ou o odio e

gue sejam considerados por lei pornograficos ou obscenos;

As tentativas de desconfiguragdo de sistemas e de
penetragdo em informac¢do ndo plablica constituem infragdes
cuja gravidade pode ser classificada e ser suscetivel de

instauracdo de processo-crime, nos termos da lei;

A consulta de contetidos que contenham registo sonoro, é

aconselhavel o uso de ausculiadores;

Cabe ao funciondrio de servico ligar ou desligar os

computadores.

Artigo 17.¢

Documentos dos utilizadores
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1. Os servigos reservam-se no direito de apagar qualgquer documento
ou programa que se encontre nos computadores e que tenha sido

colocado sem a devida autorizagdo;

2. Os servigos ndo se responsabilizam por qualquer perda de
documentos, devido & ma utilizacdo de software ou gue tenham

sido deixados no computador;

3. Apds a conclusio de trabathos, estes devem ser copiados para CD’s

ou Pen’s, devendo os mesmos ser apagados do computador.

Artigo 18.¢

Utilizac8o da rede sem fios Wireless

1. Para aceder a rede sem fios é necessario:
a) Possuir computador portatil;
b) Uma placa de rede WI-Fi compativel;

c) Palavra passe, que deverd ser requerida ao Servigo de
Informatica através da pagina oficial da Camara Municipal do

Sabugal ou, presencialmente, ao funcionario da Biblioteca.

2. A BMG e o CEJPG ndo se responsabilizam por quaisquer danos
causados na méquina pessoal, por acessos indevidos a sites e/ou

pela execucdo de downloads.

Artigo 19,9

Problemas de funcionamento

Qualquer deficiéncia no funcionamento de um computador ou na rede
sem fios, deverd ser comunicada ao funcionario da BMS ou do CEJIPG,

para que se proceda a resolucgdo do problema.

CAPiTULO V

Reprografia

13




Artigo 20.°

Servico de fotocdpias, impressio e digitalizacdo

1. ABMS e o CEJPG dispdem de um servico de fotocdpias, impressdo e
digitalizacdo, acessivel aos utilizadores, desde que na execugdo do
mesmo nao infrinja as normas legais relativas aos Direitos de

Autor;

2. Por razbes de preservacdo, a reprodug¢do de documentos podera

necessitar de autorizagdo superior;

3. Os valores a cobrar, aos utilizadores, por fotocopias, impressdes e
digitalizagdes sdo definidos pela Camara Municipal do Sabugal, de
acordo com o Regulamento Municipal de Taxas, Licengas e

Prestacdo de Servigos do Municipio do Sabugal;

4. E expressamente proibido a reprodug¢do integral de publicagdes
portuguesas e estrangeiras, de acordo com o Codigo de Direito de

Autor e dos Direitos Conexos e demais legislagdo aplicavel;

5. E expressamente proibido, a utilizacio de material proprio para
reprodu¢io de documentos, tais como scanners, material

fotografico e outros.
CAPITULO VI
Disposicoes finais
Artigo 21.¢

Casos Omissos

Os casos omissos ou duvidas serdo resolvidos, em primeira instdncia,
pelo responsével da BMS e do CEJPG, e em segunda instancia pelo

Presidente da Cadmara Municipal do Sabugal.

Artigo 22.¢
Revisao

O presente Regulamento serd revisto sempre que se considere pertinente

para o correto e efetivo funcionamento da BMS e do CEJPG.
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Artigo 23.2

Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua

publicacdo em Diario da Republica.

Para constar se fez este e outros de igual teor que vio ser afixados nos locais publicos

do costume.--------rnenee- s e

Pagos do Concelho do Sabugal, 12 de Outubro de 2012

O Rresidente da CiAmara

35

7 T
‘-/ (Antdnio dos Santos Robalo)
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